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Положение
об учебных кабинетах (учебных мастерских)
МБОУ  СОШ № 29
 
1. Общие положения

1.1. Настоящее Положение регулирует организацию работы учебных кабинетов (учебных мастерских), (далее - учебных кабинетов) в соответствие с режимом их работы.
1.2. Настоящее Положение руководствуется законом РФ  «Об образовании», нормативными документами СаНПиНа, предложениями и предписаниями Роспотребнадзора,  и направлено на эффективное использование  кабинетов  в учебно-образовательном процессе. 
 
2. Организация работы учебного кабинета

2.1. Работа учебного кабинета  осуществляется в соответствие  с действующим расписанием занятий и внеурочной деятельностью с нагрузкой не более 36 часов в неделю.
2.2. Занятия в учебном кабинете начинаются в 08.30. и заканчиваются не позднее 15.30.
2.3. В целях сохранности учебно-методической базы и УМК, приказом директора школы назначается заведующий кабинетом (из числа работающих в нем педагогов, классных руководителей), которому назначается надбавка  в соответствие с объемными показателями кабинета и его нагрузкой.
 
3. Обязанности заведующего учебным кабинетом
 
3.1. Обеспечивает порядок и дисциплину  учащихся в период учебных занятий, не допускает порчу государственного имущества, следит за соблюдением санитарно-гигиенических норм (в пределах должностных обязанностей)
3.2. Не реже 1 раза в год осуществляет косметический ремонт кабинета на средства, выплачиваемые за заведование кабинетом и выделенные по бюджету на ремонт школы.
3.3. Соблюдает инструкции по технике безопасности, проводит инструктажи по технике безопасности работы в кабинете,  ведет журнал  инструктажей.   Особо это касается учебных кабинетов повышенной опасности: физики, химии, информатики, спортивных залов, учебных мастерских. 
3.4. Соблюдает режим проветривания учебного кабинета, осуществляет его в большие перемены (2 перемены по 20 минут) с использованием фрамуг (в кабинете химии - через вытяжную вентиляцию). Присутствие учащихся во время проветривания кабинета не допускается.
3.5. Обо всех неисправностях кабинета (поломка замков, мебели, противопожарного и другого оборудования, а также всех видов жизнеобеспечения) немедленно докладывать директору школы. 
3.6.  В случае крупной аварии заместитель директора по УВР  обязан предоставить  другой учебный кабинет для занятий. 
3.7. Кабинет должен быть красиво оформлен, обязательным является наличие в кабинете правил поведения учащихся, инструкция по технике безопасности. Не допускается установка горшков с цветами на подоконниках. 
3.8. Заведующий кабинетом несет материальную ответственность за основные средства и материальные ценности кабинета. Часть изношенного, не пригодного к  эксплуатации оборудования  подлежит списанию. Раз в  год комиссия по учету основных средств и материальных ценностей проверяет их наличие в кабинете (согласно приказа директора).  

4. Требования к учебному кабинету 

4.1. Наличие в кабинете нормативных документов (Государственный образовательный стандарт, календарные планы, измерители, требования и др.), регламентирующих деятельность по реализации Государственной программы по предмету.
4.2. Укомплектованность кабинета учебным оборудованием, учебно-методическим комплексом средств обучения, необходимых для выполнения образовательной программы школы.
4.3. Соответствие учебно-методического комплекса и комплекса средств обучения требованиям стандарта образования и образовательным программам (базовый и профильные курсы).
4.4. Обеспеченность учебниками, дидактическими материалами, раздаточным материалом в соответствии с образовательной программой школы.
4.5. Наличие и обеспеченность учащихся комплектом типовых заданий, тестов, контрольных работ и т.п. для диагностики выполнения требований базового и продвинутого уровней образовательного стандарта.
4.6. Соблюдение эстетических требований к оформлению кабинета: наличие постоянных и сменных учебно-информационных стендов.
  Стендовый материал учебного кабинета должен содержать:
   государственный образовательный стандарт по предмету (минимально необходимое содержание образования и требования к уровню обязательной подготовки);
   рекомендации для учащихся по проектированию их учебной деятельности (подготовка к тестированию, экзаменам, практикумам и др.); 
   правила техники безопасности работы и поведения в кабинете; 
   материалы, используемые в учебном процессе. 
4.7. Соблюдение правил техники безопасности (журнал о проведении инструктажа по ТБ), пожаробезопасности, санитарно-гигиенических норм в учебном кабинете (средства пожаротушения, аптечка).
4.8.   Наличие расписания работы учебного кабинета  по обязательной программе, факультативным занятиям,  программе дополнительного образования, индивидуальным занятиям с отстающими, с одаренными учащимися, консультации и др.

5. Требования к документации кабинета

5.1. Паспорт учебного кабинета.
5.2. Инвентарная ведомость на имеющееся оборудование.
5.3. Правила техники безопасности работы в учебном кабинете и журнал инструктажа учащихся по технике безопасности.
5.4. Правила пользования кабинетом информатики учащимися
5.5. График занятости кабинета.
5.6. Состояние учебно-методического обеспечения кабинета информатики
5.7. План работы кабинета  на учебный год и перспективу (утверждается директором школы).

6. Оценка деятельности кабинета

6.1. Выполняется на основании «Положения о смотре кабинета» один раз в год.
По результатам смотра подводятся итоги и определяются кабинеты, подлежащие оплате и размер оплаты. 
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